PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA/SEMUS/N® 412/2025
DESIGNA o Fiscal da Ata de

Registro de Precos n° 317/2025
referente ao Pregdo Eletronico
para registro de Precos n°
090.054/2024, celebrado entre o
Fundo Municipal de Saide de
Presidente Kennedy/ES e a
empresa HGX COMERCIAL DE
PRODUTOS EM GERAL LTDA.

A Secretaria Municipal de Saude de Presidente Kennedy, Estado do Espirito
Santo, através da sua gestora, Patricia Da Cruz Bento Gava, Secretaria
Municipal de Saude, no uso de suas atribuigdes legais.

RESOLVE:

Art. 1° — DESIGNA o servidor KALLEBE SOUZA MOTA para com observancia

da legislagao vigente e ao Art. 117 , da Lei n° 14.133/2021, atuar como Fiscal
da Ata de Registro de Pregos n° 317/2025 e contratos provenientes desta,
celebrado com a empresa HGX COMERCIAL DE PRODUTOS EM GERAL
LTDA. '

Art. 2° — Sdo deveres e responsabilidades do fiscal, conforme Orientagao
Técnica da Controladoria Geral do Municipio, Oficio CGM PK N° 0436/2022, a
saber:

« Providenciar copia do contrato/ata, do edital e da proposta da empresa
vencedora da licitagio par afins de analise e arquivamento em pasta
apropriada,

« Acompanhar a execucdo do contrato, monitorar as condigbes €& 0s
prazos estabelecidos;

« Comunicar os andamentos da execugdo contratual aos seus superiores,
inclusive sobre a necessidade de aditivos contratuais, advertindo-os de
condicdes que inferem no ateste da execugio contratual;

« Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacicnadas com a
execucio do contrato determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados.

o \Verificar se os materiais utilizados/servigos prestados atendem aos
requisitos de qualidade contratados;

o Verificar se os prazos e as quantidades foram atendidos, e se as demais
especificagbes estao de acordo com o contratado;
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Realizar medicdes (individualmente ou em conjunto com a contratada)
com vistas a avaliar o cumprimento do cronograma € autorizar o
pagamento parcial do objeto, se for o caso;

Lavrar termo provisorio efou definitivo de recebimento do objeto —
individualmente ou mediante comissao designada;

Atestar a execucao total ou parcial do objeto contratado, encaminhando
as notas fiscais ao setor competente para processar o pagamento;

Manter controle dos pagamentos efetuados;

Acompanhar a variagao/evolucao dos pregos de mercado referente ao
objeto contratado, com vista a identificar melhor vantagem para a
administragdo quando da prorrogacao da vigéncia ou nova contratagao;

Instruir processo relacionado a alteracbes contratuais: prorrogacoes,
adequacbes, etc.
Instruir processo visando & rescisao e/ou anulacéo do contato;

Monitorar o prazo de vigéncia do contrato, identificando providéncia a
ser tomada: prorrogacao ou nova contratacéo, se necessario;

Flaborar projeto basico e encaminhar em tempo habil para os
procedimentos de contratacao, de forma a evitar a interrup¢éo do
servigo.

Art. 3° — O objeto do referido contrato € a «AQUISICAC DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARI-
AS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KENNEDY/ES, COM RESERVA DE COTA DE ATE 25% PARA PARTICIPA-
CAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
E ITEM EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE.”
Art. 4° — Esta portaria passa a vigorar na data de sua publicagao.

Presidente Kennedy/ES, 21 de Agosto de202%
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*Patricia Da Cruz Bento Gava
Secretaria Municipal de Saade
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