PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA/SEMUS/N® 590/2025

DESIGNA o Fiscal do Contrato n°
361/2025, referente o Processo
Administrativo n° 028.788/2025,
celebrado entre o Fundo Municipal de
Saade de Presidente Kennedy/ES e a
empresa HGX COMERCIAL DE
PRODUTOS EM GERAL LTDA.

A Secretaria Municipal de Saude de Presidente Kennedy, Estado do Espirito
Santo, através da sua gestora, Patricia Da Cruz Bento Gava, Secretaria
Municipal de Sadde, no uso de suas afribuicbes legais.

RESOLVE:

Art. 1° — DESIGNA a servidora, JALIANE BENEVIDES PACHECO GOMES,
para com observancia da legislacdo vigente e ao Art. 117 , da Lei n°
14.133/2021, atuar como Fiscal da Ata de Registro de Precos n° 361/2025 .
celebrado com a empresa HGX COMERCIAL DE PRODUTOS EM GERAL LTDA.

Art. 2° — S30 deveres e responsabilidades do fiscal, conforme Orientagdo
Técnica da Controladoria Geral do Municipio, Oficio CGM PK N° 0436/2022, a
saber:

» Providenciar cépia do contrato/ata, do edital e da proposta da empresa
vencedora da licitacdo par afins de andlise e arquivamento em pasta
apropriada;

« Acompanhar a execucdo do contrato, monitorar as condicbes e os
prazos estabelecidos;

e Comunicar os andamentos da execugao contratual acs seus superiores,
inclusive sobre a necessidade de aditivos contratuais, advertindo-os de
condicdes que inferem no ateste da execucédo contratual;

* Anotar em regisiro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucéo do contrato determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados.

« \Verificar se os materiais utilizados/servigos prestados atendem aos
requisitos de qualidade contratados;

+ \Verificar se os prazos e as quantidades foram atendidos, e se as demais
especificagbes estdo de acordo com o contratado;

* Realizar medi¢des (individualmente ou em conjunto com a contratada)
com vistas a avaliar o cumprimento do cronograma e autorizar o
pagamento parcial do objeto, se for o caso;
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+ Lavrar termo provisério efou definitiva de recebimento do objeto —
individualmente ou mediante comissdo designada;

e Atestar a execucao total ou parcial do objeto contratado, encaminhando
as notas fiscais ao setor competente para processar o pagamento;

» Manter controle dos pagamentos efetuados;

* Acompanhar a variacaofevolucdo dos pregcos de mercado referente ao
objeto contratado, com vista a identificar melhor vantagem para a
administracdo quando da prorrogacéo da vigéncia ou nova contratacao;

* Instruir processo relacionado a alteragdes contratuais: prorrogagoes,
adequacdes, etc.

» Instruir processo visando a rescisao efou anulagao do contato;

* Monitorar o prazo de vigéncia do contrato, identificando providéncia a
ser tomada: prorrogacdo ou nova contratacéo, se necessario;

e Elaborar projeto basico e encaminhar em tempo habil para os

procedimentos de contratagdo, de forma a evitar a mterrupgao do
servigo.

Art. 3° — O objeto do referido contrato é a “AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA

MUNICIPAL DE SAUDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KENNEDY/ES.”

Art. 4° — Esta portaria passa a vigorar na data de sua publicacao.

Presidente Kennedy/ES, 21 de Outubro de 2025. S
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