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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA/SEMAD/PK N°. 003/2026 DE 20 DE JANEIRO DE 2026.

DESIGNA SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA GERACAO,

GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SENHAS E PERFIS DE
ACESSO AOS SISTEMAS INFORMATIZADOS MUNICIPAIS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n® 10.540/2020, que atribui ao Poder
Executivo a responsabilidade pela manutengdo, gerenciamento e defini¢do das politicas de

acesso e seguranga da informagéao do SIAFIC;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia as normas da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral
de Protegiio de Dados Pessoais (LGPD), especialmente quanto a seguranga, controle e

rastreabilidade dos acessos aos sistemas informatizados;

CONSIDERANDO o Oficio n® 011405/2025, expedido pela empresa E&L Produgdes de
Software LTDA, que orienta quanto a responsabilidade do ente contratante pelo cadastro,

gerenciamento e administragio de usudrios dos sistemas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos internos relativos a criagdo,
alteragdo, bloqueio e exclusdo de usudrios, garantindo maior seguranca, transparéncia €

eficiéncia administrativa,

RESOLVE

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para atuarem como Responsaveis pela
Gestdo de Usuarios (Usudrio Master) dos sistemas informatizados utilizados pelo Municipio de
Presidente Kennedy/ES, competindo-lhes a geragdo, alteragéo, bloqueio, desbloqueio e excluséo

de senhas e perfis de acesso: @
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SISTEMA DE GESTAO PROTOCOLO E PROCESSOS: Elizaura Barcelos Matias
da Silva e Rdmulo Brandéo Fernandes;

SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACAO: Rémulo
Brandao Fernandes e Elizaura Barcelos Matias da Silva;

SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA: Kessya Barboza Paiva Mello;
SISTEMA DE GESTAO ITBI ONLINE: Kessya Barboza Paiva Mello;

SISTEMA DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO: Kessya Barboza Paiva
Mello;

SISTEMA DE GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA: Kessya Barboza Paiva
Mello;

SISTEMA DE GESTAO DE SERVICOS DA ADMINISTRACAO: Rémulo Branddo
Fernandes;

SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS: Meyrielli dos Santos
Bernardo;

SISTEMA DE GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR: Meyrielli dos Santos
Bernardo;

SISTEMA DE GESTAO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA: Elizaura
Barcelos Matias da Silva;

SISTEMA DE GESTAO DE PATRIMONIO: Marilza Machado Macedo de Almeida,
Roémulo Branddo Fernandes e Elizaura Barcelos Matias da Silva;

SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO: Marilza Machado Macedo de
Almeida, Rodmulo Brandfo Fernandes ¢ Elizaura Barcelos Matias da Silva;

SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE: Marilza Machado Macedo de
Almeida;

SISTEMA DE GESTAO DE ISS BANCARIO: Mariiza Machado Macedo de Almeida;
SISTEMA DE GESTAO DE FROTAS: Carlos Domingos da Cunha;

SISTEMA DE GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL: Marcia de Oliveira Pereira
Chaves;
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e SISTEMA DE GESTAO DE MEIO AMBIENTE: Michele Salmar do Carmo.

Art. 2°. Compete aos servidores designados:

| - realizar o cadastro de novos usudrios € definir os respectivos niveis de acesso, observando o

principio da necessidade e da segregacdo de fungdes;

[1 - promover alteragdes, bloqueios, desblogueios e exclusdes de usudrios sempre que necessario;
11l — zelar pelo cumprimento das politicas de seguranca da informagdo e prote¢do de dados

pessoais;
[V — manter controle atualizado dos acessos concedidos aos sistemas;

V — comunicar imediatamente a autoridade competente qualquer indicio de uso indevido ou

irregular dos acessos.

Art. 3°. Os servidores designados deveréo atuar em conformidade com a legisla¢io vigente, com
as diretrizes de seguranca da informagao adotadas pelo Municipio e com as orientagdes técnicas

fornecidas pela empresa contratada.

Art. 4°. A designacfo de que trata esta Portaria ndo implica alteragdo de lotagdo nem acréscimo

remuneratorio, constituindo atribuigdo compativel com o cargo exercido.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

confrario.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Presidente Kennedy/ES, em 20 de Janeiro de 2026.

Alessandra das ¢s Lima

Secretaria Municipal\de Administra¢do ERIDAD
Decreto n° 204/2025 ez E&@m—l&f‘w\
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