PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA/SEMUS/N® 0183/2026

DESIGNA servidor responsavel pelo
Gerenciamento do Ponto Eletrénico
da Secretaria Municipal de Satde.

A Secretaria Municipal de Saude de Presidente Kennedy, Estado do Espirito
Santo, através da sua gestora, Patricia da Cruz Bento Gava, Secretaria
Municipal de Satde, no uso de suas atribuigctes legais.

Considerando a Instrucdo Normativa SRH n® 003/2018 — Verséo 02, aprovada
pelo Decreto Municipal n® 14, de 27 de Janeiro de 2020.

Considerando conforme dispde no art. 8° da referida normativa, é de
competéncia direta da chefia imediata controlar e apurar a frequéncia dos
servidores.

Considerando da mesma forma, que o art. 9° da normativa estabelece que o
Ordenador de Despesa devera designar formaimente, por meio de Portaria,
servidor responsavel pelo gerenciamento do ponto eletrénico em sua unidade
gestora. :

RESOLVE:

Art. 1° — DESIGNAR a servidora GECILDA LIMA LEAL DUTRA, para com
observancia na Instrugdo Normativa SRH n°® 003/2018 — Versao 02, para
exercer a fungdo de Responsavel pelo Controle de Ponto desta Secretaria
Municipal de Saude.

Art. 2° — Sao deveres e responsabilidades do responsavel conforme a referida
normativa, a saber:

s Acompanhar os registros de frequéncia;

e Analisar inconsisténcias;

¢ Realizar os fechamentos mensais;

e Encaminhar as informacdes a DGRH para processamento dos reflexos
em folha de pagamento.

e procedimentos de contratacdo, de forma a evitar a interrup¢éo do
servico.

Art. 3° - O servidor (a) designado (a) nao fara jus a qualguer remuneragao
extraordinaria ou pagamento da diferenga entre sua remuneracéo e atividade
designada, ou até mesmo qualquer espécie de gratificacéo.
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Art. 4° — Esta portaria passa a vigorar na data de sua publicacao.

Presidente Kennedy/ES, 06 de Maio de 2026.
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