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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA/SEMGOV/PK N°.04/2026 DE 18 DE MAIO DE 2026.

DESIGNA SERVIDOR RESPONSAVEL PELO
CONTROLE DE FREQUENCIA NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO DO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes legais,
o )

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa SRH n° 003/2018 -
versdo 02, publicada através do Decreto n® 14 de 27 de janeiro de 2020, que disciplina
o controle e apuragao da frequéncia dos servidores publicos municipais;

CONSIDERANDO, especialmente, o que estabelece o art. 9° da referida norma,
quanto a obrigatoriedade de designagao de servidor responsavel pelo gerenciamento
do ponto eletrdnico no ambito das unidades administrativas;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar o(a) servidor(a) Maria Andressa Fonseca Silva Freire,
matricula n® 0779, lotado(a) na Secretaria Municipal de Governo, para atuar como
responsavel pelo controle e gerenciamento da frequéncia dos servidores, no ambito
desta Secretaria.

Art. 2°. Compete ao servidor designado:

| — acompanhar e monitorar os registros de frequéncia dos servidores da
Secretaria Municipal de Governo;

Il — analisar eventuais inconsisténcias e justificativas apresentadas no sistema
de ponto eletrénico;

1

Il — proceder ao encerramento mensal da folha de ponto, por meio do
acolhimento ou ndo de eventuais justificativas langadas pelos servidores através do
sistema de ponto eletrdnico;
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IV — encaminhar os registros de frequéncia a Diretoria Geral de Recursos
Humanos, observando os prazos estabelecidos;

V — adotar as medidas necessdrias para o fiel cumprimento das normas
relativas ao controle de frequéncia.

Art. 3° O servidor designado devera desempenhar suas fungbes com
observancia as disposicoes contidas na Instrugdo Normativa SRH n° 003/2018 e
demais legislagdes pertinentes.

Art. 4°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as
disposi¢gdes em contrario.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Presidente Kennedy/ES, em 18 de maio de 2026.

Anget d.e Paula Barboza
Secretaria Municipal de Governo
Decreto n® 209/2025
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